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1. | Nazwa procedury:

PIERWSZY DOWOD OSOBISTY, OSOBY KTORA UKONCZYLA 18 LAT

2. | Nazwa wydziatu:

Wydziat Ogdlno - Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

3. | Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 r. Nr
167, poz. 1131 z pdzn. zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego i trybu postepowania w sprawach
wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i
zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 212 z pézn. zm.),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.z 2013 r. 267 j.t.).




Wymagane
dokumenty:

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego nalezy dotaczy¢:

1 fotografie (aktualng nie starszg niz 6 miesiecy) o wymiarach 35 x 45 mm,
wykonang na jednolitym jasnym tle, majgcg dobrg ostro$¢ oraz
odwzorowujgcg naturalny kolor skéry, obejmujgcg wizerunek od wierzchotka
gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80 % fotografii,
pokazujgcg wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, i przedstawiajgcg osobe w
pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami, patrzaca
na wprost z otwartymi oczami nieprzystonietymi witosami, z naturalnym
wyrazem twarzy i zamknietymi ustami),

Jezeli dane zawarte w dokumentach budzg watpliwosci co do obywatelstwa
osoby, na zgdanie organu gminy, do wniosku nalezy dotgczyé dokument
potwierdzajgcy posiadanie obywatelstwa polskiego.

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do
wniosku fotografie przedstawiajgce jg w okularach z ciemnymi szktami.

W takim przypadku do wniosku zatgcza sie rowniez orzeczenie o
niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narzgdu wzroku, wydane zgodnie z ustawg z dni 27 sierpnia 1997
r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz =zatrudnieniu 0sob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92 z p6zn.zm.)

Osoba noszgca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgce jg z nakryciem gtowy, o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku zatgcza
zaswiadczenie o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskiej.

Osoby uprawnione i zobowigzane do ztozenia wniosku o wydanie dowodu
osobistego:

- osoba posiadajgca petng zdolnosc¢ do czynnosci prawnych

- jeden z rodzicéw lub opiekun prawny — w przypadku skfadania wniosku w
imieniu osoby matoletniej, ktorej do ukohczenia 18 roku zycia zostato
wiecej niz 30 dni

- jeden z rodzicow, w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby
ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod witadzg rodzicielskg

- opiekun prawny, w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby
ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej pod wtadzg rodzicielskg

- kurator, w przypadku skfadania wniosku w imieniu osoby
ubezwtasnowolnionej czesciowo.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej

Whniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢
w siedzibie organu dowolnej gminy wypetniony formularz wniosku o wydanie
dowodu w postaci elektronicznej ktory nalezy opatrzyé bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP

Optaty skarbowe:

Nie pobiera sie opfat

Optaty
administracyjne:

Nie pobiera sie opfat

Termin i sposoéb
zalatwiania:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada i odbiera sie osobiscie.
Dowody osobiste wydawane sg w terminie 30 dni.




8. | Miejsce zlozenia Urzad Miejski w Chetmku ul. Krakowska 11 — pokdj nr 13 (parter)
whniosku: Nr tel. (33) 844 90 25
Godziny pracy:
- poniedziatek, wtorek, sroda od 7.30 do 15.30
- czwartek od 7.30 do 16.00
- pigtek od 7.30 do 15.00
9. | Jednostka Wydziat Ogoélno-Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — pokéj nr 13,
odpowiedzialna: Nr tel. (33) 844 90 25 lub
(33) 844 90 00 wew. 25
10. | Tryb odwotawczy: W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego
przystuguje odwotanie do Wojewody Matopolskiego w Krakowie w terminie 14
dni od dnia doreczenia decyzji.
11. | Inne informacje: Whiosek o wydanie dowodu osobistego mozna ztozy¢ w dowolnym urzedzie na

terenie kraju.

W przypadku, gdy osoba nie moze ztozy¢ wniosku o wydanie dowodu
osobistego w organie gminy - z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub ,innej
niedajgcej sie pokonaé przeszkody”, osoba zawiadamia o tym organ gminy.
W takiej sytuacji przyjecie wniosku odbywa sie w miejscu pobytu tej osoby, jezeli
pozwalajg na to okolicznosci, w jakich sie ona znajduje.

Dotychczasowy dowdd osobisty zachowuje waznos$¢ do uptywu terminu w nim
okreslonym. Nie ma konieczno$ci wymiany dokumentéw

Sktadajgcemu wniosek o wydanie dowodu osobistego wydaje sie poswiadczenie
ztozenia wniosku.
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