Burmistrz Chetmka
Ul. Krakowska 11
32-660 Chetmek

OGLOSZENIE O KONKURSIE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Chelmka ogtasza konkurs na stanowisko urzednicze na podstawie umowy o prace
na czas okreslony, w celu zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej
nieobecnosci w pracy

Stanowisko: inspektor (KIM)

Komoérka organizacyjna: Wydziat Finansowo-Budzetowy, Referat Budzetowy

Wymiar czasu pracy: pelny etat

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Miejski w Chelmku

Przewidywane wynagrodzenie zasadnicze w przedziale 5060,00 - 8 250,00 plus dodatek
stazowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

1. Wymagania niezbedne:

= obywatelstwo polskie,
e peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
= brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,
= nieposzlakowana opinia,
e znajomos$¢ przepisOw prawa w zakresie:
o ustawyorachunkowosci,
o ustawy o finansach publicznych,
o przepisow dotyczacych sprawozdawczosci budzetowe;.

2. Wymagania dodatkowe:

= wyksztalcenie wyzsze o kierunku ekonomia, finanse lub pokrewne,

= znajomos$¢ zasad rachunkowosci budzetowej,

* umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym systemow finansowo-ksiegowych (mile
widziana znajomo$¢ systemow firmy REKORD),

= systematycznos¢, doktadno$c¢, terminowos¢, odpowiedzialnos¢,

e samodzielno$¢, odpornos¢ na stres, kreatywnose,

e umiejetnos$¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

= prowadzenie ksiegowosci Urzedu jako jednostki budzetowej w zakresie wydatkow
budzetowych ,

= sporzadzanie sprawozdan RB-28S zwykonania planu wydatkow budzetowych,

e sporzadzanie sprawozdan RB-50 w zakresie wydatkow,

= sporzadzanie sprawozdan finansowychjednostki,



= ksiegowanie zaangazowania wydatkow roku biezacego 1 lat przysztych,
e potwierdzanie sald z kontrahentami,
» ewidencja oraz uzgadnianie sum depozytowych i lokat terminowych.

4. Informacja o warunkach pracy:

e praca administracyjno-biurowa przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
e czas pracy: 8 godzin dziennie,

e pracaw siedzibie urzgdu,

= bezposredni przelozeni :Skarbnik, Kierownik Referatu Budzetowego.

5. Wymagane dokumenty:

= list motywacyjny,

= zyciorys (CV),

= kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

= kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe( je$li dotyczy),

= os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

= os$wiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

e os$wiadczenie oniekaralnosci,

= zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

6. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 29.05.2026 r. do godz.. 1400
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Chelmku lub przesta¢ poczta na adres:
32-660 Chelmek, ul. Krakowska 11
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