KARTA  USŁUG

	1.
	Nazwa procedury:
	 DOFINANSOWANIE KOSZTÓW PRAKTYKI ABSOLWENCKIEJ


	2.
	Nazwa wydziału:
	Referat Oświaty

	3.
	Podstawa prawna:
	Ustawa z dnia 17 lipca  2009 r. o praktykach absolwenckich
+
Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis
Rozporządzenie komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

	4.
	Wymagane dokumenty:
	1. wniosek o dofinansowanie kosztów praktyki absolwenckiej

2. kopia umowy o praktykę absolwencką,

3. kopia zaświadczenia o rodzaju wykonywanej pracy i umiejętnościach nabytych w czasie odbywania praktyki, zawierające informację o liczbie godzin praktyki zrealizowanej w poszczególnych miesiącach,

4. wszystkie zaświadczenia o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie, jakie wnioskodawca otrzymał w okresie 3 lat poprzedzających dzień złożenia wniosku o udzielenie pomocy, albo oświadczenie o wielkości tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

5. wypełniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis.

	5.
	Opłaty skarbowe:
	   Nie pobiera się opłat.



	6.
	Opłaty administracyjne:
	  Nie pobiera się opłat.



	7.
	Termin i sposób załatwiania:
	   Zgodnie z Kodeksem Postępowania Administracyjnego załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania, zaś w postępowaniu odwoławczym – w ciągu miesiąca od dnia otrzymania odwołania.   
   Dofinansowanie kosztów praktyki absolwenckiej jest finansowane z Funduszu Pracy. W przypadku braku środków finansowych z budżetu państwa, decyzja zostanie wydana do 1 miesiąca od dnia ich przekazania przez Wojewodę Małopolskiego.  

  Przyznane decyzją  Burmistrza Chełmka.



	8.
	Miejsce złożenia wniosku:


	· osobiście lub przesyłką pocztową na adres: Urząd Miejski w Chełmku, ul. Krakowska 11         32-660 Chełmek
tel. (33) 844 90 11  w godzinach  pracy:
 poniedziałek, wtorek, środa  7.30-15.30  czwartek 7.30 – 16.00 piątek 7.30-15.00
· za pośrednictwem EPUAP

 adres skrytki w systemie EPUAP:  /22ly47wege/SkrytkaESP

· za pośrednictwem e-Doręczeń:
adres do e-Doręczeń:       AE:PL-91716-85020-VWRVH-22

	9.
	Jednostka odpowiedzialna:
	Referat Oświaty – pokój nr 108   tel. (33) 844 90 38 


	10.
	Tryb odwoławczy:
	Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Krakowie, za pośrednictwem Burmistrza Chełmka,  w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	11.
	Inne informacje:
	Pracodawca zobowiązany jest powiadomić Burmistrza Chełmka w ciągu 14 dni od zawarcia umowy o praktykę absolwencką, składając załącznik Zawiadomienie o  zawarciu umowy. Załącznika tego nie należy już dołączać do wniosku.

Praktykantem w rozumieniu art. 36 ust. 12 ustawy Prawo oświatowe jest uczeń, który ukończył szkołę ponadpodstawową przed ukończeniem 18 roku życia i spełnia obowiązek nauki przez uczęszczanie na praktykę absolwencką. 

Umowa może być zawarta na okres nie dłuższy niż do ukończenia przez niepełnoletniego praktykanta 18 roku roku  życia. 
Dofinansowanie jest rozpatrywane jeżeli praktykant  zamieszkuje na terenie Gminy Chełmek (jeżeli nie, należy złożyć wniosek do gminy właściwej ze względu na miejsce zamieszkania młodocianego, według wzoru obowiązującego w danej gminie).
Dofinansowanie przysługuje na wniosek pracodawcy, złożony w terminie 3 miesięcy od dnia ukończenia praktyki przez praktykanta. W przypadku większej liczby praktykantów dla każdego należy przygotować oddzielny wniosek z całym kompletem dokumentów.
W przypadku pozytywnej decyzji zostanie udzielone dofinansowanie w wysokości 250 zł za każdy pełny miesiąc praktyki, jeżeli praktyka została zrealizowana w wymiarze co najmniej 120 godzin miesięcznie.



Chełmek, 20.08.2025 r. 

